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MANUALES
CUPONHOSTING

CONFIGURACION DEL CORREO ELECTRONICO CON
OUTLOOK

El programa de Microsoft Outlook nos permite configurar y gestionar nuestro correo electrénico es una
opcién mas amigable para el usuario, si tu empresa no cuenta con una licencia de Microsoft Outlook
puedes usar el programa Mozilla Thuderbird que es gratuito, en la seccion de manuales de cuponhosting

puedes encontrar un manual de este programa.

CONFIGURACION DEL CORREO

Abrimos el programa Microsoft Outlook que lo encontraras en inicio/todos los programas/Microsoft
office, para este ejemplo vamos a utilizar la versiéon 2013, apenas ingresamos nos aparecera una
asistente de configuracion damos clic en siguiente y luego seleccionamos la opcién si y de nuevo en

siguiente.

Configuracién de la cuenta de Microsoft Outleck X

Agregar una cuenta de correo electrénico

Use Outlook para conectarse a las cuentas de correo electrénico como, por ejemplo, las cuentas de Microsoft Exchange
Server o una cuenta de Exchange Online como parte de Microsoft Office 365, Qutlook también funciona con cuentas POP,
IMAP y Exchange ActiveSync,

:Desea configurar Qutlook para que se conecte a una cuenta de correo?

@ si

ONo

< Atrds Cancelar
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En la siguiente pantalla seleccionamos la ultima opcion llamada configuracion manual o tipo de
servidores adicionales y damos clic en siguiente.

Agregar cuenta X

Configuracion automatica de la cuenta
Configuracidn manual de una cuenta o conexidn a otros tipos de servidores.

(_) Cuenta de cormeo electrénico

sunomhbre:

Ejemplao: Yolanda Sanchez

Direccidn de correo electranico:

Ejernplo: yolanda@contoso, com

Contrasefia:

Repita la contrasefia;

Esctiba |a contrasefia proporcionada por su proveedar de acceso a Internet,

I@ Configuracién manual o tipos de servidores adicionales I

< Atras Cancelar

Ahora nos aparecera la opcién de elegir el servicio alli debemos seleccionar la ultima opcién POP o IMAP

y damos clic en siguiente.

Agregar cuenta s

Elegir servicio

O Microsoft Exchange Server o servicio compatible
Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electranico, calendario, contactos, tareas y
mensajes de correo de voz

O Servicio compatible con Outlook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Cutlook.com para obtener acceso al correo electrnico, el calendario, los contactos y las
tareas

(®) POP o IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP

< Atras Cancelar
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Ahora nos aparecerd un formulario donde debemos llenar nombre y direccién de correo electrénico los

datos que deben ir en la informacién del servidor son:
Tipo de cuenta: IMAP

Servidor de correo entrante: rs19.websitehostserver.net
Servidor de correo saliente: rs19.websitehostserver.net

Debe quedar asi, y luego damos clic sobre el botdn mas configuraciones

Tipo de cuenta: IMAP

Servidor de correo entrante: rs19.wehsitehostserver.net

Servidor de correo saliente (SMTF): | rsqg.websitehostserver.net

Informacién de inicio de sesion

MNombre de usuario: gerencia

Contrasefa:

Recordar contrasena

[] Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacidn de
contrasena segura [SP4)

< Atras

I| Mas configuraciones .., I

Siguiente = Cancelar

Seguido nos aparecera una ventana emergente debemos En la pestana servidor de salida habilitamos la
opcién mi servidor de salida SMTP requiere autenticacién y dejamos habilitada la opcion usar la misma

configuraciéon de mi servidor de entrada.

Configuracian de correo electrénice de Internet

| General Servidor de salida IA\I’EHZEC‘ES

M Mi servidor de salida [SMTP) requiere autenticacion |

| @ Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

niciar sesion utilizando
Recordar contrasena

Requerir Autenticacidn de contrasefia segura (5P4)

www.cuponhosting.com
2016



900528 TICKET 870327

Ahora debemos dar clic en la pestafia avanzada y debemos cambiar los valores numéricos del servidor
de entrada y salida por estos y damos clic en aceptar.

Puerto servidor entrada: 993
Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: SSL
Puerto servidor salida: 465

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: SSL

Configuracién de comeo electrénico de Internet X

General Servidor de wli

Homerss de puerts del senddar

Servidor de entrada [IMAF): Usar predeterminados SS I_

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada

Servidor de salida (sMTP: || 465 ||
Usar el siguiente tipo de conexién :i“frada.‘

Tiempo de espera del servidor

Corta W@ Larga 1 minuto
Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz

Elementos enviados
[C]Ho guardar copia de los elementos enviados
Elementas eliminados

[Imarcar elementos para su eliminacidon sin moverlos automaticamente

Los elementos marcados para eliminacidn s eliminaran
permanentements al depurar los elementos del buzdn de cormeo.

E Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta en linea

Ahora agregamos la contrasefa y damos clic en siguiente el programa hard una verificacién de la
configuracién y terminaremos la configuracién y ahora disfrutar de nuestro correo en outlook.
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Agregar cuenta X

Configuracion de la cuenta de prueba

CQutlook esta probando la configuracion de la cuenta que ha escrito. Detener

Cerrar

Todo
Tareas  Errores

Tareas Estado

¥ Iniciar sesién en el servidor de correo entr... En curso
Enviar mensaje de correo electrénico de p...

Mombre de usuario: geren tia

Recordar contrasefia

[]Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de

Fomsetaseous 4

‘ < Atras H Sigu\ente>| | Cancelar |

Espero les haya servido el manual, si quieren consultar mas manuales visiten:

http://cuponhosting.com/manuales/
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